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1.云直播安装 

云课堂教师功能在云直播客户端内，需下载安装云直播器进行使用。下载地

址：http://t.talk-fun.com/live ，完成下载后根据提示进行安装 

2.登录云直播 

双击桌面的图标  启动云直播，输入账号和密码进行登录 

账号：管理后台获取的 5 位纯数字的主播 ID 

密码：管理后台设置的主播密码 

 

 

 

 

2.1 记住密码和自动登录 

直播电脑固定绑定一个直播 ID 的，可以勾选“记住密码”和“自动登录”

http://t.talk-fun.com/live
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的功能，下次启动云直播则自动登录此直播账号 

 

2.2 账号切换 

默认记住密码自动登录或开启云直播后需要更换其他账号登录的，可以在电

脑右下角找到云直播。右键点击小图标，选择“更换账号/注销”即可 
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3.云直播页面 

 

 

A.摄像头区域 

可根据直播需要开关摄像头和声音；也可以选择不同的摄像头设备（如高拍仪） 

B.素材区 

支持添加指定格式的文档、图片和视频，可在直播中引用已添加的素材 

C.文档展示区 

引用后的文档会在该区域展示，支持板书、截图和快捷翻页等 

D.工具栏 

支持新增黑板、跳转文档页面、文字输入、涂鸦、清除修正、截图等 

E.互动区 

支持聊天、问答、公告、通知、投票、抽奖、广播、私聊等直播互动功能 



 4 

4.素材管理 

4.1 素材类型 

   目前支持文档素材、图片素材、视频素材 3 种 

   文档素材：支持添加 PPT、PPTX、DOC、DOCX、PDF 等格式 

   图片素材：支持添加 JPG、PNG 

   视频素材：支持添加 MP4、FLV 

    

4.2 上传素材 

点击云直播左下角添加按钮 ，在弹出的选项框中选择需要上传的

素材，确认后进入转换阶段，等待转换完成即可在对应素材区内找到上传的素材 

      

               正在上传转换                            转换完成的素材 

 

4.3 引用素材 

当前引用素材到屏幕区有两种方法： 

1）选中需要引用的素材并把鼠标停留在素材上，点击素材上浮沉显示的箭头进

行引用 
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2）选中需要引用的素材，在左下角添加按钮旁点击 按钮进行引用 

 

4.4 删除素材 

鼠标移动到需要删除的素材上，在素材右上角会浮沉显示关闭按钮 

 

 

4.5 刷新素材列表 

在已经开启云直播器时，若有素材从助教端进行上传，则上传的素材在刷新

后会出现在对应的素材区域 
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5.摄像头和声音控制 

5.1 开启/关闭摄像头 

1）在云直播左上方有开启/关闭摄像头按钮，默认不开启。可在直播前和直

播中进行开关摄像头操作 

 

2）开启时会弹出选择摄像头窗口，根据直播需求选择需要开启的摄像头 

 

    

5.2 选择摄像头比例 

在开启摄像头后，可在摄像头区域内根据所开启的摄像头比例进行选择调整

(16:9 或 4:3) 
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5.3 开启/关闭声音 

1）在云直播左上方有点击开启/点击关闭声音按钮，默认开启，开启时接收

端将能够听到直播端的声音（包括麦克风和电脑上播放的声音，可直接在电脑上

播放音乐）。可在直播前和直播中进行开关声音操作，在开启声音的状态下，下

方会有音量条表示麦克风的录音情况 
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2）关闭声音时会弹出选择关闭声音的类型：“只关闭麦克风，不关闭伴奏”

和“关闭所有声音” 

 

若选择“只关闭麦克风，不关闭伴奏”，则接收端只能听到电脑上播放的声音，

包括播放音乐和视频插播的声音；若选择“关闭所有声音”，则接收端将听不到

直播端的任何声音 

5.4 切换麦克风 

若电脑有接入多个麦克风设备，可在直播前或直播中根据实际需要选择对应

的麦克风。点击“音频设置”，即可在录音设备选择栏进行麦克风设备的切换 
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6.开启/关闭直播 

6.1 上课与下课 

在云直播低栏选择上课按钮 ，在弹出的课程主题框中输入本次课程

的主题（若已经导入课件，则主题默认为课件名）并确认，即发起直播同时开始

录制，上课按钮讲变为 ，用户接收端将在直播页面看到直播端的信息及

听到直播端的声音。 

6.2 录制与暂停录制 

录制/暂停录制按钮在上课按钮旁边，开始上课后可进行录制与暂停录制的

操作。课程正式内容开讲前或课间休息的时候可以选择暂停录制，之后在课后生
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成的重播视频中将不会出现暂停录制的内容。 

PS：在需进行录制时，需要注意把录制开关打开 

正在录制 

正在录制状态：    

屏幕区左上角显示：      

暂停录制 

暂停录制状态：    

屏幕区左上角显示：  

6.3 上传回放文件 

下课时，会弹出上传回放文件窗口，这时需要稍微等待一些时间等待回放文

件上传（影响生成的重播质量）。勾选“关闭云直播”选项，云直播会在文件上

传完成后自动关闭。勾选“关机”选项，云直播会在文件上传完成后自动关机。 

 

若当时没有上传完整的回放文件，可以在直播后在屏幕区右上角找到回放上

传文件列表，选择对应的直播进行再次上传即可 
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7.直播教学工具 

云直播器屏幕区正下方有一排教学工具应用，分别为画笔、圆形、矩形、直

线、文字输入、擦除、截图、撤销、前进功能。 

 

其中，画笔、圆形、矩形、直线可进行笔画粗细、颜色以及透明度选择；文

字可进行文字大小和颜色选择 

涂鸦颜色及粗细选项：                 文字颜色及粗细选项： 
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7.1 画笔曲线涂鸦  

可将鼠标当做粉笔来书写，即时方便；完美记录展现涂鸦轨迹。在选择画笔

时可进行笔画粗细、颜色以及透明度的选择。 

 

7.2 圆形  

鼠标笔画操作变为画圆操作，轻松标注重点内容。在选择圆形时可进行笔画

粗细、颜色以及透明度的选择。 

 

7.3 矩形  

鼠标笔画操作变为画矩形操作，可用于重点段落及主要区域的标注。在选择

矩形时可进行笔画粗细、颜色以及透明度的选择。 

 

7.4 直线  

鼠标笔画操作变为画直线操作，解决教学过程中连接与画线不规则问题。在

选择直线时可进行笔画粗细、颜色以及透明度的选择。 

7.5 箭头  

鼠标笔画操作变为画箭头操作，可轻松标识出老师讲课过程中提到的具体的
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地方。在选择直线时可进行笔画粗细、颜色以及透明度的选择。 

 

7.6 文字  

可随时将文字以标准字体输入，方便快捷地展示、修改、完善教学重点。选

择文字功能后，可用鼠标在屏幕区定位进行文字的输入，完成输入后鼠标点击屏

幕区域其他地方进行确定后，接收端可看到文字内容。完成输入确认的文字可在

屏幕区内进行拖动。在选择文字功能时可进行文字大小和颜色的选择。 

PS：可在文字输入框内 CTRL+V 粘贴外部复制的文字信息 

 

7.7 擦除  

可以将之前手动输入或者涂鸦的文字、图形、符号进行抹除。当前擦除功能

可进行当次笔画擦除、区域擦除和全部擦除 3 种方式。 

区域擦除：在屏幕区内用鼠标框住指定区域，即可擦除该区域的涂鸦笔画 

全部擦除：擦除时上方出现全部擦除  ，选择后将擦除该页的全部

笔画  

 

 

7.8 截图  

直播时，可以即时将直播外的状态、画面截图展示在直播画面中，截图功能
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目前有两种形式： 

1）在功能区选择截图后，可在电脑屏幕内进行截图操作，完成截取后所截取内

容将直接引用到屏幕区 

2）利用外部软件（QQ 等工具）进行截图，之后直接在在云直播器的屏幕区内

CTRL+V 进行截图粘贴即可 

 

7.9 撤消/前进  

可将当前的操作进行任意调整，撤消上一步操作或将操作跳至下一步 

 

7.10 黑板自定义 

用户可以在完全无素材的情况下，在黑板上使用教学工具进行教学。黑板始

终在文档预览区的第一位，可进行黑板颜色选择和添加新的黑板。 
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7.11 文档翻页 

可在文档屏幕区显示的   箭头进行快捷翻页，此类型翻页会显示

PPT 的出现等动画效果 

通过文档预览区可以进行快速选择定位 PPT，此方式翻页不会出现 PPT 动

画效果 

 

 

在 PPT 区域右下方有一个按钮，可以快速返回文档/黑板，如下图所示： 

 

在教学功能区能看到引用的 PPT 的当前页数和总页数 

 

7.12 文档全屏 

1）在 PPT 区域左下方的全屏按钮可全屏显示文档预览区。 
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2）全屏显示后，默认隐藏工具栏，点击文档区域右下角的按钮可展开工具

栏 
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8.直播互动 

8.1 文字聊天 

直播时可在聊天区看到用户的所有文字聊天信息，也可参与到文字聊天中，

有助于提升直播活跃度和沟通交流 

 

  

8.2 问答 

通过一对一的详细回答，有效解决直播课堂问题。当前设置用户问题在被回
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答后其他用户可见，直播者和管理员可进行选择性解答 

 

 

8.3 在线用户  

聊天区右上角的数字表示当前进入直播间的用户人数，包括直播老师。如果

勾选右下角 图标，当有新用户进入直播间，互动区会有提示。 
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点开用户列表可显示用户的头像及名称。老师可对用户进行管理，有私聊、

踢出房间、禁止发言以及查看详情四种。 
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私聊是老师与用户一对一的互动交流，聊天记录第三人不可见。 

 

踢出房间是老师让用户退出当前直播，被踢出房间的用户无法继续收看直播。

用户总人数也会相应减少。老师执行该操作后会有提示。 
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禁止发言是用户的留言不公开显示。被禁止发言的用户如果发送文字聊天信

息，只有老师和助教可以看到内容，而当前直播间的其他在线用户无法看到。老

师执行该操作后会有提示。 

 

老师和助教可在后台配置虚拟用户，配置成功后会在用户区域显示虚拟用户

的头像和人数。管理按钮对虚拟用户无效。 
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8.4 公告  

可以以此告知用户预告、提醒或告示等重要信息。该公告在直播未开启时也

会显示在接收端的页面中。当前限制 512 字符。 
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8.5 滚动通知 

可以将重要通知加上链接（需是完整的 HTTP 链接）在直播画面中推送给用

户。加上链接的通知，用户在点击通知后将打开链接到的网站。在发送通知时可

以设置通知显示的时长 
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8.6 投票功能 

丰富教学内容，有效获得用户需求、观点、看法，提升教学体验。可根据需

要进行即时设置和预设投票。投票分文字投票和图片投票两种形式： 

1）文字投票：投票标签可选填，可自由设置单选或多选、勾选或不勾选正

确选项 
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发布后可设置是否公布结果，发布过程中每 5 秒自动刷新投票进度 
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2）图片投票：可上传图片，并设置跟图片有关联的投票主题和相关选项 
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8.7 抽奖功能 

直播时，会需要一些随机事情的活动来活跃直播气氛，或做相关营销均可。

抽奖可设置抽奖人数，多次抽奖可设置是否排除已中奖人。 
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8.8 私聊功能 

老师与助教和学生的私聊记录都会显示在此，老师可以对直播间里的所有在

线人员发起私聊 
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9.语音互动模式 

开启语音互动模式后，可在云直播器右上角更改模式选择，当前有自由模式、

主席模式、麦序模式、举手模式 4 种语音模式 
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1）自由模式 

此模式可让全场在线成员自由说话，适合小班教学、头脑风暴或者比赛 

2）主席模式 

此模式下，只能管理员说话，其他人没有语音权限 

3）麦序模式 

开启麦序模式，在线成员均可以抢麦，按照抢麦时间先后顺序来获得语音权

限，另外第一麦序还可以邀请在麦序上的其他人进行连麦，即多人同时说话 

4）举手模式 

该模式专门为教学深度打造，可在提问或者互动环节，由管理员来点名让举

手的用户获得语音权限 

 

10.桌面分享 

10.1 功能介绍 

在直播时能够共享电脑桌面，让用户能够直接看到直播端在直播电脑上的界

面与操作。适用于需要展示直播电脑桌面和操作的场景 
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10.2 模式切换 

直播开启后可以进行桌面模式切换。切换后直播端的电脑桌面会在屏幕区显

示，同时关闭摄像头。当前有两种模式：局部录制和全屏录制 

局部录制：选择桌面的部分区域展示，接收端只能看到直播端选择的区域内容 

全屏录制：接收端能看到直播端的整个桌面 

 

PS：选择切换课件模式或关闭桌面共享后会退出桌面模式 

 

11 视频插播 

在直播时可随时插播准备好的视频文件，让直播形式更灵活多样。当前支持

MP4 和 FLV 两种视频模式的播放，在素材区域进行视频文件添加后，即可应用

到屏幕区进行直接播放 
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12.权限切换 

12.1背景介绍 

三位主播 A、B、C 登录同一个账号，A 主播是第一个登录的，B 和 C 在 A 之后

登录 

 

12.2权限介绍 

身份：第一个登录的主播 A： 

1、A 拥有直播权限，可以直接开始直播 

2、可将直播权限切换给其他在线的主播 B 或 C 

身份：不是第一个登录的主播 B 和 C 
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1、B 和 C 是观看权限，不能开始直播，但是可以获取 A 主播的直播权限 

2、也可将 A 主播的直播权限切换给其他没有直播权限的主播 

 

12.3 场景应用 

以下举例 A 主播将直播权限切换给 B 主播的操作步骤：（直播者切换权限） 

第一步：A 主播的操作及界面显示如下图所示： 

 

 

第二步：B 主播的操作及界面显示如下图所示： 

 



 34 

 

 

以下举例 B 主播获取 A 主播直播权限的操作步骤（观看者获取权限）： 

第一步：B 主播的操作及界面显示如下图所示： 

 

 

 

第二步：A 主播的操作及界面显示如下图所示： 
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以下举例 B 主播将 A 主播的直播权限切换给 C 主播的操作步骤：（观看者切换

权限） 

第一步：B 主播的操作及界面显示如下图所示： 

 

 

 

第二步：A 主播的操作及界面显示如下图所示： 

 

第三步：切换成功后，C 主播的界面显示如下图所示： 
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备注： 

1、在直播前和直播中均可进行权限切换的操作 

2、切换权限过程中，点击取消可拒绝切换；若不做任何操作，则在 8 秒钟之后默认接受权

限切换 

3、没有直播权限的主播点击上课后会弹出如下图提示框。点击确定，可进行权限切换；点

击取消，权限没有改变 

 

4、若有两位或两位以上主播在线，直播中的主播点击下课之后，会弹出如下图提示框。点

击下课，直播结束，权限没有改变；点击切换，可进行权限切换 

 

*以上流程应用于三个或三个以上主播登录同个账号的场景，若只有两个主播在线，可进行

权限的切换和获取 
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13.系统设置 

13.1 软件设置 

1）打开音频设置-软件设置，可以更改用户回放课程的保存目录，如下图所

示： 

 

2）打开音频设置-软件设置，可以复制右侧聊天区的备用地址，如下图所示，

在浏览器打开，功能等同于右侧聊天区。 

 

 

13.2 检测网络 

老师在直播前和直播时都可以对自己的网络进行检测，在平均延迟小于
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100ms，丢包小于 2%的网络环境下对直播的稳定和流畅性更有保障。打开音频

设置-软件设置，点击下方红框按钮，即可开始检测网络。 

 

 

 


